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Guide d'Utilisation : Quittance Pro v2.2

Bienvenue dans votre solution de gestion locative. Ce document vous guide a travers les
fonctionnalités essentielles pour gérer vos biens et générer vos documents légaux.

Avant de créer une quittance, vous devez enregistrer le bailleur.

e Acces : Cliquez sur l'onglet "Propriétaires" en haut de l'interface.
e Ajout : Remplissez les champs obligatoires (Civilité, Nom, Prénom, Adresse, Code Postal, Ville).

Pro - 4 Modications non sauvegardées

Affchage 7 Ad

2 Gestion des Propriétaires

Civilté Nom Prénom Adresse Adresse 1 Adresse 2 Code postal Ville

o Enregistrement : Cliquez sur le bouton bleu ""Sauvegarder' pour ajouter le propriétaire a votre base
de données.

e  Modification : Pour modifier un profil existant, effectuez un double-clic sur la ligne correspondante
dans le tableau récapitulatif.

2 Gestion des Propriétaires

Adresse Adresse 1 Adresse 2 Code postal vitle
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Une fois le propriétaire créé, vous pouvez lui associer un locataire.

Accés : Cliquez sur l'onglet "Locataires".
Liaison : Dans le champ "Bailleur", sélectionnez le propriétaire correspondant dans la liste déroulante.
Ajout : Remplissez les champs obligatoires (Civilité, Nom, Prénom, Adresse, Code Postal, Ville).

4 Gestion des Locataires

& Rechercher

Baileur*: | SMITH Joha
Criité": M.

Nom*: | RIMBAUD
Prénom*: | Anhur

Adresse: | 75, Route des Plages

=2 97434
vile Saint Giled
“ m
Double-ciquez sur une igne pour édter
Civitits Nom Prénom Adresse Adrosse 1 Adresse 2 Code postal Ville Propridtaire
R 2 Quitance Pro - o
Fher Wl Outis @ Afichage 7 Ade
Qitances 2 Propritaires ®
4 Gestion des Locataires
& Racherchar
Baileur*: | SMITH John
Criité": M.
Nom
Prénom
Adres
Adres
=2
Adresse Adresse 1 Adressa 2 Code postal ville Propriétaire
. om RIMBAUD Athur 75, Route des Plages oz  Giles SMITH John

Recherche : Utilisez la barre de recherche en haut a gauche pour retrouver rapidement un locataire par
son nom ou son propriétaire.
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C'est le module principal qui permet de générer vos documents de loyer.
Accés : Cliquez sur l'onglet ""Quittance".
Etapes de saisie :

1. Sélection : Choisissez le Propriétaire puis le Locataire. L'application préremplit automatiquement les
adresses.

2. Paramétres : Le numéro de quittance s'incrémente seul, mais vous pouvez cliquer sur "Nouveau N°"

pour le personnaliser.

Type de bail : Sélectionnez loyer nu ou meublé

Montants : Saisissez le loyer nu et les charges. Le TOTAL est calculé instantanément par le logiciel.
Taxe ordures ménagere (OM) permet de saisir le montant de la taxe ainsi qu’un répartition
sur plusieurs mensualités

Période : Définissez le mois et 'année concernés (ex: Janvier 2026).

Montants versé : Saisissez le montant versé par le locataire, la CAF ou un tier.

Date : Saisissez ou sélectionnez la date de réglement.

Lieu : Saisissez le lieu de I’établissement de la quittance.
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' 2 Quittance Pro
Fichier [l Owtls @ Afichage 7 Aide

2 propriétaires 2 Locstsres
Ditils de la quitance
) . Bailleur Locataire Destinataire
P ol M. John SMITH M. Arthur RIMBAUD
L NRADD At oot hOTH i 1, rue de la Républic 75, Route des Plages
97400 Saint-Denis 97434 Saint-Gilles
' =
Loyern - QUITTANCE DE LOYER
Jovior 2026 - e —
Loyer Janvier 2026
900
Quittance n° 1
© Regu de : M. Arthur RIMBAUD
a somme de : 960.00 €
oM 000
le : 3010112026
i TomL© 960.00
pour loyer et accessoires des locaux sis &
Versé par Loceaie 0 [ 960 75, Route des Plages, 97434 Saint-Gilles
en paiement du terme du mois de Janvier 2026,
Historique des quittances émises
=

Double v une ligne pour (0 recharger

N'Quittance  Propriétaire e Période Datepsiement Loyer Charges TaxeOM  NbPmtTaxe Total Vile Montantloc.  Montant Tiers Type

Apercu et Export :

e Apercu en temps réel : La partie droite de 1'écran affiche instantanément le rendu final de votre
quittance de loyer.

e Historique : Toutes les quittances émises s'affichent dans le tableau en bas de page.

e Exportation : Utilisez le bouton "Exporter CSV" pour extraire vos données de gestion vers Excel.
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L'application requiert une licence valide pour fonctionner (version STANDARD ou ULTIMATE).

e Clé Machine : Lors de 'activation, vous devez fournir votre identifiant machine unique (16 caractéres)
a I'éditeur.
e Types de Licences :
o STANDARD : Validité standard de 365 jours.
o ULTIMATE : Licence étendue pour une durée de 100 ans.
e Format : La clé fournie se présente sous la forme NOM-TYPE-XXXX-XXXX.

. Astuces & Maintenance

o Barre de statut : Un indicateur visuel en haut de la fenétre vous avertit si des
modifications ne sont pas sauvegardées.

e Suppression : Le bouton rouge "Supprimer' permet de retirer définitivement une
entrée (Attention : cette action est irréversible).

o Logo et Signature : Vos documents incluent automatiquement votre logo et votre
signature numérique pour un rendu professionnel. En remplacent les fichiers
logo_quittance.png et signature.png dans le dossier de 1’application.
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